UP FAMNIT

Navodila za opravljanje Studijske prakse v Studijskih programih
UP Fakultete za matematiko, naravoslovje in informacijske tehnologije

Navodila za opravljanje Studijske prakse v $tudijskih programih UP FAMNIT (v nadaljevanju: navodila) urejajo
postopke opravljanja studijske prakse Studentov.

Studijska praksa se izvaja v naslednjih tudijskih programih:

- visokoSolski strokovni $tudijski program: Sredozemsko imetijstvo (SK-VS),

- univerzitetni $tudijski programi: Biodiverziteta (Bl) / Varstvena biologija (VB), Sredozemsko kmetijstvo (SK-
UN), Bioinformatika (BF),

- magistrski Studijski programi: Varstvo narave (PBI), Biopsihologija (PBP), Uporabna psihologija (UPSI),
Podatkovna znanost (PZ).

Za vsak $tudijski program se dolo¢i koordinatorja prakse, ki je pristojen za urejanje vseh postopkov, navedenih v teh
navodilih in je kontaktna oseba za Studente in organizacije, v katerih Studenti opravljajo prakso.

Vsi postopki, predstavljeni v teh navodilih, se izvajajo v Studentskem informacijskem sistemu UP FAMNIT (v
nadaljevanju: SIS).

I.  PROSNJA ZA OPRAVLJANJE STUDIJSKE PRAKSE:
a) Oddaja prosnje in koordinatorjeva odobritev

Student odda Prosnjo za opravijanje studijske prakse (v nadaljevanju: prosnja) v SIS-u. V pro$nji navede podatke o:

- organizaciji, v kateri Zeli opravljati prakso (naziv, naslov in ¢e je potrebno $e naslov za posiljanje sporazuma, ¢e
se razlikuje od naslova organizacije),

- odgovorni osebi v organizaciji (direktorju organizacije),

- mentorju v organizaciji (ime in priimek, delovno mesto, kontaktne podatke — e-naslov in telefonska $tevilka),

- Casu trajanja prakse (Ce to¢en termin opravljanja prakse Se ni znan, $tudent v opombi navede, da to¢en termin Se
ni znan in navede okvirni ¢as opravljanja prakse).

V kolikor opravlja $tudent prakso v ve¢ organizacijah, v SIS-u odda dve ali ve¢ prosen;j. Studenti UPSI in PBP lahko
prakso opravljajo v najve¢ dveh organizacijah.

Koordinator prakse obravnava $tudentovo pro$njo in jo odobri ali zavrne. V kolikor jo zavrne, navede tudi
utemeljitev. V primeru zavrnitve pro$nje lahko $tudent odda novo prosnjo.

Koordinator prakse v programih PBP in UPSI ob odobritvi pro$nje dolo¢i tudi podro¢nega mentorja.
b) Obrazci za prakso

Po koordinatorjevi odobritvi §tudent v SIS-u natisne oziroma si shrani naslednje dokumente:

- Dogovor o sodelovanju pri izvajanju Studijske prakse Studenta (v nadaljevanju: dogovor): Student natisne tri
izvode, jih podpise in odda v Referat za Studente UP FAMNIT (v nadaljevanju: referat);

- obrazec Potrdilo o opravljeni praksi Studenta: $tudent natisne obrazec in ga skupaj z dogovori neizpolnjenega
odda v referat;

- obrazec Dnevnik prakse: student PBP oziroma UPSI si shrani obrazec, saj ga bo potreboval v ¢asu opravljanja
prakse;
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- obrazca Obrazec za oceno kompetenc Studenta pred zacetkom opravijanja obvezne Studijske prakse in Obrazec
za oceno kompetenc Studenta po opravijeni obvezni Studijski praksi: $tudent UPSI si shrani obrazca, saj ju bo
potreboval v ¢asu opravljanja prakse;

- obrazca Dnevnik o poteku in vsebini prakticnega usposabljanja in Porocilo o opraviljenem prakticnem
usposabljanju: student SK-VS si shrani obrazca, saj ju bo potreboval v ¢asu opravljanja prakse;

Ko $tudent odda popolno dokumentacijo v referat (dogovor in obrazec Potrdilo o opravljeni praksi Studenta), se
dogovor posreduje v podpis dekanu, nato pa se dokumentacija posreduje organizaciji, v kateri bo Student opravljal
prakso.

Dogovor je sklenjen, ko ga podpisejo Student, dekan in pristojna oseba organizacije, v kateri bo Student opravljal
prakso. En izvod podpisanega dogovora prejme Student po posti.

Student lahko pri¢ne z opravljanjem prakse v organizaciji po koordinatorjevi odobritvi prosnje in podpisu dogovora.

I1. POROCILO O OPRAVLJENI STUDIJSKI PRAKSI:
a) Oddaja porodila in koordinatorjeva odobritev

Po zakljudeni praksi odda $tudent v SIS-u Porocilo o opravijeni studijski praksi (v nadaljevanju: poro¢ilo). Vse
odgovore mora predhodno potrditi mentor v organizaciji.

Student navede oziroma preveri Ze vnesene podatke o:

- organizaciji (naziv, naslov),

- mentorju (ime in priimek, delovho mesto, kontaktne podatke — e-naslov in telefonska Stevilka),

- Casu opravljanja prakse — Student navede to¢en datum pricetka in zaklju¢ka opravljanja prakse, ¢e ju ni ze
navedel v prosnji,

in odgovori na naslednja vpraSanja o izvedbi Studijske prakse (odgovore mora prehodno potrditi mentor v

organizaciji):

- kratka predstavitev ustanove (le za studente UPSI in PBP, do najve¢ 200 besed),

- opravljene naloge (pojasnite v kolik$ni meri ste dosegli v naértu zastavljene cilje),

- kako (s katerimi aktivnostmi) vas je organizacija uvedla v opravljanje Studijske prakse in opiSite mentorski
odnos?,

- znanja (kompetence), ki ste jih pridobili pri opravljanju $tudijske prakse (Studenti UPSI navedete kompetence po
Europsy, tudi studenti PBP lahko psiholoske kompetence navajate po Europsy),

- kako se vsebina studijske prakse in pridobljeno znanje povezujejo z vasim Studijskim programom?,

- splosno mnenje o poteku Studijske prakse in organizaciji, v kateri ste opravljali Studijsko prakso (Studenti UPSI
in PBP napiSejo refleksijo v skladu z navodili).

Student v SIS-u k porogilu prilozi tudi naslednje (»skenirane«) dokumente v PDF formatu:

- obrazec Potrdilo o opravijeni praksi Studenta,

- Dnevnik prakse: prilozijo le studenti UPSI in PBP,

- Obrazec za oceno kompetenc Studenta pred zacetkom opravijanja obvezne Studijske prakse in Obrazec za oceno
kompetenc Studenta po opravljeni obvezni Studijski praksi: prilozijo le $tudenti UPSI,

- mentorjevo splosno opisno oceno opravljanja obvezne Studijske prakse: priloZzijo le Studenti PBP,

- Dnevnik o poteku in vsebini prakticnega usposabljanja in Porocilo o opravijenem prakticnem usposabljanju:
prilozijo le §tudenti SK-VS.
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Pred oddajo Poro¢ila o opravljeni praksi v SIS-u, morajo §tudenti oba obrazca (Dnevnik o poteku in vsebini
prakticnega usposabljanja, Porocilo o opravljenem prakticnem usposabljanju) oddati koordinatorju prakse in
predstaviti prakso na seminarju. Nato oddajo Poro¢ilo o opravljenih praksi v SIS-u.

Porocilo studentov UPSI in PBP najprej obravnava podro¢ni mentor in ga odobri ali zahteva dopolnitve. V kolikor
zahteva dopolnitve, v obrazlozitvi tudi pojasni zahtevane spremembe in dopolnitve. Morebitno ve€kratno
usklajevanje porocila uskladita Student in podro&ni mentor npr. preko e-poste tako, da Student odda v SIS-u
dopolnjeno in usklajeno porocilo, ki ga podro¢ni mentor odobri.

Studentovo poro¢ilo nato obravnava koordinator in ga odobri ali zahteva dopolnitve. V kolikor zahteva dopolnitve, v
obrazlozitvi tudi pojasni zahtevane spremembe in dopolnitve. Morebitno veckratno usklajevanje poro¢ila uskladita
Student in koordinator npr. prek e-poste tako, da $tudent odda v SIS-u dopolnjeno in usklajeno poroéilo, ki ga
koordinator odobri.

Po koordinatorjevi odobritvi v SISu se 3teje, da je $tudent opravil prakso.

V kolikor je §tudent opravljal prakso v ve¢ organizacijah, mora v SIS-u oddati lo¢eno porogilo za vsako organizacijo.
Po koordinatorjevi potrditvi zadnjega delnega porocila, se Steje, da je Student opravil prakso.

Po opravljeni in potrjeni praksi prejme $tudent obvestilo iz SIS-a, obenem se mu v indeks vpise opravljena $tudijska
obveznost. Z obvestilom o opravljeni praksi je Student povabljen k izpolnitvi ankete, s katero zeli UP FAMNIT
pridobiti §tudentovo mnenje in izku$nje v celotnem procesu priprave in opravljanja prakse. Studentova povratna
informacija bo omogocila fakulteti, da sprotno sprejema primerne in pravocasne ukrepe za izboljSanje kakovosti
izvajanja prakse v vseh §tudijskih programih. Anketa je anonimna.

Ta navodila so se pri¢ela uporabljati z 18. 2. 2019. Studenti, ki so pro$njo za opravljanje prakse oddali pred tem
datumom, oddajo tudi porocilo o opravljeni praksi v tiskani obliki.

Objavljeno na spletni strani UP FAMNIT dne 16. 12. 2020.
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