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NAVODILA ZA ODDAJO PROSEN)

V nadaljevanju so predstavljena navodila za oddajo prosenj v SIS-u. Studente opozarjamo, naj bodo pri
vhosu utemeljitve prosnje pozorni na ¢asovno omejitev: daljSa neaktivnost (nepotrjevanje s klikom ipd..)
prekine povezavo s streznikom. Napisana utemeljitev bo tako izgubljena. Studentom priporo¢amo, da
za sestavo utemeljitve uporabijo drug urejevalnik besedil in koncan sestavek skopirajo v spletni obrazec.
Pro3njo oddate samo elektronsko v SIS-u, pro3nje ne tiskate in posljete v Referat za $tudente, saj jo oddate
elektronsko.

POSTOPEK ODDAJE PROSENJ

e Ko 3tudent odda prognjo v SISu, je proénji dodeljen status predlagana.

e Referat za Studente prosnjo pregleda. V kolikor je potrebna dopolnitev, pozove
Studenta, v kolikor je prosnja formalno popolna, prosnjo sprejme. Status prosSnje se po
sprejemu spremeni v sprejeta. Student je o sprejeti prognji obve$éen preko $tudentske
e-poste.

e Po obravnavi prosnje s strani pristojnega organa fakultete se status prosnje spremeni

v zaklju¢ena. Student lahko znotraj oddane proinje prebere utemeljitev o odlo¢itvi, do
sklepa oz. odlo¢be pa dostopa v zavihku Dokumenti (znotraj posamezne prosnje).
Student je o zaklju¢eni proénji obveiéen preko $tudentske e-poste.

POZITIVNO RESENA PROSNJA: studentom, ki bodo imeli pozitivno redeno prosnjo, bo
predmet pros$nje urejen skladno z navedenim v prosniji.

NEGATIVNO RESENA PROSNJA: studenti, ki bodo imeli negativno re$eno pronjo, bodo imeli
vpogled v odlocitev (razdelek Obrazlozitev).
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NAVODILA 7ZA ODDAIO

1. Sklikom na drsnik izberete prosnjo, ki jo Zelite oddati. Z klikom << Vnos prosnje
vstopite v masko prosnje za nadaljne urejanje in oddajo.

Prodnje

<< | Vnos proinje | FAM - SPREMEMBA JEZIKA STUDIJA v
1z i ;

— << | Urejanje proinje ali pritoibe

OPRAVLIANIE PRAKSE << | Pregled proden; in pritoib

PROSNIE
Studente opozarjamo, da naj bodo pri vnosu utemeljitve proinje pozorni na Easovno omejitev: daljia neaktivnost (nepotrievanje s klikom ipd.) prekine povezavo s strefnikom. Napisana utemeljitev bo tako izgubljena

e ———_ Studentom priporoamo, da za sestavo utemeljitve uporabijo drug urejevalnik besedil in konéan sestavek skopirajo v spletni obrazec.

1ZBIRA SKUPINE
URNIK

ZAKLIUCEK STUDDIA

1ZPOLNIEVANIE ANKET

2. Vprosnji navedete utemeljitev, navedete prilogo in nalozite dokazilo s klikom na Choose
File. Po izpolnitvi obeh okenc in naloZitvi dokazil kliknete na Oddaj prosnjo.

POZOR: Pro3nje ne tiskate, oddate samo elektronsko.

Utemeljitev:

4
Ustrezno navedite
priloge, ki jih
prilagate prosnji:

v

Priloga prosnji: | Choose File | No file chosen

[ + dodaj novo prilogo l

| Oddaj prosnjo || Preklidi |

3. V kolikor ste izbrali datoteko, ki je sistem ne podpira (npr.png), bo oddaja neuspesna.
Prikaze se spodnje sporocilo. Dovoljene so: zip, pdf, jpg, doc in docx.

STUDENTI N
Proinje
MOJI PODATKI

Mapaka pri nalaganju datoteke: famnit-01.png
1ZPIT Prepoved prenosa datoteke z izbrano konénico!
KOLOKVIII

OPRAVLIANIE PRAKSE . .
Napaka pri prenosu datotek, prosnja ni bila uspesno oddana!

Prosimo ponovite postopek.
PRIJAVA NA IZMENJAVO

IZBIRA SKUPINE

ZAKLJUCEK STUDIJA
IZPOLNJEVANIE ANKET
OBVESTILA
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IZHOD
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4. V kolikor je prosnja uspesno oddana se pokaze spodnje sporocilo.

STUDENTI

Prosnje
MOJI PODATKI

Proinja je bila uspeino oddana, pripravite tiskalnik ter pritisnite gumb Natisni.

1ZPITI o
Natisni

OPRAVLIANJE PRAKSE
PROSNJE

PRIJAVA NA IZMENJAVO
IZBIRA SKUPINE

ZAKLIUCEK STUDDIA
IZPOLNJEVANIE ANKET
OBVESTILA

PODATKI O ZAPOSLENEM
IZHOD

g
=
=}
g
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5. Na zavihku Prosnje s klikom << Urejanje prosnje ali pritozbe uredite prosnjo, ko je Se v
statusu Predlagan. S klikom na << Pregled prosenj in pritoZb pregledate prosnjo ali
pritozbo, ko je le-ta sprejeta in kasneje zakljucena s strani Referata (konc¢na odlocitev je
vidna v razdelku ObrazlozZitev, v kolikor je izdana odlocba je vidna med Dokumenti).

STUDENTI A

Proinje
<< | Vnos proinje | FAM - SPREMEMBA JEZIKA STUDIJA v
IE Urejanje proénje ali pritozbe

KOLOKVIIT
OPRAVLIANIE PRAKSE << | Pregled proten; in pritofb
-

Studente opozarjamo, da naj bodo pri vnosu utemeljitve proinje pozorni na Easovno omejitev: daljia neaktivnost (nepotrjevanje s klikom ipd.) prekine povezavo s streinikom. Napisana utemeljitev bo tako izgubljena.
Studentom priporocamo, da za sestavo utemeljitve uporabijo drug urejevalnik besedil in koncan sestavek skopirajo v spletni obrazec.

1ZPOLNJEVANIE ANKET

1
ZAKLWCEK STUDDIA
PO 0z
L
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POSEBNOSTI PROSENJ ZA VPIS
POZITIVNO RESENA PROSNJA: $tudentom, ki bodo imeli pozitivno redeno prodnjo, bo
odprt vpisni list (Student bo o odprtem vpisnem listu obvescen preko e-poste),

NEGATIVNO RESENA PROSNJA: $tudenti, ki bodo imeli negativno regeno proénjo, bodo
imeli vpogled v odlo¢bo v SISu, poslana pa jim bo tudi na domaci naslov.

Popolne prosnje, ki bodo pravocasno oddane, obravnava Komisija za Studijske in Studentske
zadeve UP FAMNIT. Komisija za Studijske in Studentske zadeve NE BO OBRAVNAVALA:

e nepopolnih proSenj: prosenj, ki so nepopolno izpolnjene ali nimajo priloZzenih ustreznih
dokazil, v kolikor so pri vrsti prosnje potrebna (prosnja za podaljSanje statusa Studenta

ter pros$nja za pogojno napredovanje v visji letnik),

e prepozno oddanih proSenj: prosnje, ki bodo oddane po roku.

Student lahko v SISu odda le ENO izmed naslednjih prosenj prikazane na spodniji sliki.

STUDENT LAHKO ODDA OD PROSENJ:

POGOJNI
VPIS V
VISJI
LETNIK

PODALJSANJE
STATUSA
STUDENTA

PONOVNI
VPIS

ODPRT VPISNI LIST

PAVZER
(brez Studentskega statusa)
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POMEMBNO

Komisija za Studijske in Studentske zadeve bo, v kolikor oddana prosnja Studenta ne bo odobrena,
avtomatsko obravnavala naslednjo najugodnejSo reSitev vpisa za Studenta. (glejsliko).

Student lahko pronjo odda preden prejme vse izpitne rezultate. V kolikor po prejemu rezultata
izpolnjuje pogoje za redno napredovanje v Vvisji letnik, proSnjo umakne in o umiku
prosnje obvezno obvesti Referat za Studente.

PRIMER:

Student odda pro3njo za pogojni vpis v Viji letnik. Komisija prodnji ne ugodi in hierarhi¢no
obravnava naslednjo najugodnejso resitev vpisa za Studenta, tj. podaljSanje statusa Studenta.
V kolikor ima Student pravico do koris¢enja podaljSanja statusa Studenta, se Studentu omogoci
ta vrsta vpisa. V kolikor pa tudi ta moZnost vpisa niizvedljiva, se Studentu omogoci ponovni vpis,
v kolikor te pravice Se ni izkoristil. V kolikor je Student izkorstil tudi pravico do ponovnega vpisa,
bo v naslednjem letu pavzer (glej rubriko Pavziranje).
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