MOJA PRIJAVA NA IZMENJAVO

JE BILA ODOBRENA.

Kaj pa zdaj?

Mednarodna pisarna UP FAMNIT
14.5.2020
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Cestitke!

Tvoja prijava na izmenjavo je bila odobrena. Pred teboj so novi izzivi, izkusnje, spoznavanje ljudi
in kultur, predvsem pa zivljenje v novem okolju. Pravijo, da 6 mesecev mobilnosti cloveka spremeni
kot 4 leta zivljenja.

Mobilnost v ¢asu $tudija poveca moznosti zaposlitve po zakljucku studija, posameznik pa zacne
dihati bolj mednarodno.

Studenti UP FAMNIT lahko v okviru mobilnosti svojo izmenjavo opravljate z namenom $tudija
ali prakticnega usposabljanja. Najpogostejsi program mobilnosti, ki ponuja tudi najve¢ moznosti,
je Erasmus+. Poleg Erasmus+ programa pa izmenjave omogoca tudi program CEEPUS,
bilateralne $tipendije, ...

Za lazjo pripravo na mobilnost podajamo v nadaljevanju usmeritve za uspesno izvedbo izmenjave
— kaj je potrebno storiti pred odhodom v tujino in na kaj ne smemo pozabiti po zakljucku
izmenjave.
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Pred odhodom na izmenjavo, ne glede na to ali gre za Studijsko izmenjavo ali izmenjavo z
namenom prakti¢nega usposabljanja, je potrebno urediti nekaj formalnosti.

Brez panike! Potrebno bo nekaj ¢asa, potrpljenja in zivcev, a spremlja naj te misel, da je pred tabo
iste papirje urejalo ze veliko drugih Studentov in prav nikomur ni bilo Zal za vlozen trud.

1. NOMINACIJA

Vse kandidate za Studijsko izmenjavo, katerim je bila mobilnost odobrena, je Mednarodna pisarna

UP FAMNIT nominirala na izbrano tujo institucijo. Nominacija pomeni, da smo tujo institucijo
obvestili, kateri Studenti so bili izbrani za izmenjavo pri njih in jih prosili, naj kandidatom
posredujejo vse relevantne informacije za pricetek izmenjave. Tako so tuje institucije Ze obvescene

o tvoji nameravani mobilnosti pri njih.

Nominacijskega postopka ni v primeru izmenjave z namenom prakti¢nega usposabljanja,
saj si Studenti institucijo gostiteljico iS€ete sami. S tem imas nekoliko vecjo izbiro pri iskanju
gostiteljske institucije.

2. UCNI SPORAZUM (LEARNING AGREEMENT)

Ucni sporazum (Learning Agreement) je glavni dokument, ki ga je potrebno izpolniti pred

mobilnostjo in se nekoliko razlikuje, ¢e se odpravljas na studijsko izmenjavo ali na izmenjavo z
namenom prakticnega usposabljanja.

Gre za tripartitni sporazum, saj so na njem zbrani podpisi treh strani: tvoj podpis, podpis domace
institucije in podpis tuje institucije.

V  primeru Studijske izmenjave v ucnem

sporazumu opredeli§ izbrane predmete v | e SRS | e | i "“""“‘“} s
tujini in njihovo ptiznavanje na domacli |, [t e o I P
instituciji. Ponudbo predmetov, ki so na voljo | | | cesomm | Gt | s | oo

na tuji Instituciji obicajno prejmes s tuje nefore the mabilty

institucije oz. najdes na njihovi spletni strani. Iz e e e ]

TabieA | Component® N N Semester Number of ECTS credits (or equivalent]*
P

Before the atthe

seznama, ki je ponujen, izberes predmete, ki te | "] &% B N

zanimajo in jih Zeli§ poslusati v tujini.

Wb link ta the eourse. Z ‘scribing the lesrming outzomes: [web inkzo the

Pri  izbiri  predmetov  je = pomembno

H The level wage of instruction] that o ‘l

swdy periodis ATD A2 BIC 820 1o @20 =

sodelovanje z nosilci predmetov (v kolikor

‘Recognition at the Sending Institution

gre za obvezne predmete) ter s koordinatorjem | e e [ cmmmm e s S| e

Beroremne | coue one lee e
oty | (1) (ssindicaced nthe course g Enied by

ali koordinatorko tvojega Studijskega

programa (v kolikor gre za izbirne predmete)
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na UP FAMNIT! Oni so namre¢ tiste osebe,

s katerimi se mora§ dogovoriti glede

priznavanja predmetov po povratku =z
izmenjave. Ve¢ o priznavanju predmetov je
zapisano v tocki 3. PRIZNAVAN]JE.

U¢ni sporazum je podpisan s strani

koordinatorja

programa.

tvojega Studijskega

Poleg zgoraj omenjenega uc¢nega sporazuma je
v primeru studijske izmenjave potrebno slediti
tudi Navodilom za izvajanje postopka

priznavanja v tujini opravljenih obveznosti
v programu Erasmus na UP FAMNIT (v

famnit

PROSNJA ZA SKLENITEV IN SPREMEMBE UCNEGA SPORAZUMA
ZA STUDIJSKO IZMENJAVO PO PROGRAMU ERASMUS

Potrjen obrazec Prosnja za sklenitev in spremembe ucnega sporazuma za Studijsko izmenjavo
po programu Erasmus je pogoj za podpis Unega sporazuma za Studenta, ki se Zeli vkljuciti v
program i ji Student v jus i j ijt programa
izpolni obrazec, pridobi podpis in nosilcev obveznih predmetov (Ce je to potrebno) in nato
obrazec odda v Referat za Studente UP FAMNIT.

jem

PODATKI O STUDENTU:

Ime in priimek Studenta: vpisna Stevilka:

Studijski program (navedite ime in stopnjo Studijskega programa):

letnik Studija: , vrsta vpisa (izberite): prvic / ponovno.

PODATKI O NACRTOVANI IZMENJAVI:
Obdobje nacrtovane izmenjave v tujini:

Studijsko leto: p od ite datum), do

Gostujoca institucija (navedite ime univerze in drzave, v kateri boste opravili izmenjavo):

i, ki so

Na izmenjavi bo itudent/-ka opravijal Studijske
Studij ite tabelo v nadaljevanju):

na UP FAMNIT (i

im vpi p

razdelku Navodila fakultete). Navodila in potrebni obrazci so na voljo na spletni strani:
https:/ /www.famnit.upr.si/sl/studenti/pravilniki-obrazci v razdelku Navodila fakultete.
V primeru prakticnega usposabljanja v —

v . o v Learning Agreement

uénem sporazumu pripravi§ nacrt Student Mobility for

. v . o Trai hi
tvojega prakti¢nega usposabljanja, rneesTpe
%

po tem kO 1ma§ IZbrﬁﬂO 1nst1tuc1]0 e Lastnamels) | Firstnamels) | Dateofbirth | Matonality™ | Sex[M/F] Study cydle® [ Field of sducation®
gostiteljico. V' ucnem  sporazumu [T ew | Rl TR wee | wn P
opredelis predvideno obdobje trajanja _ ___ ______
_ _ _ T e | e o | | o | mn | o [T
izmenjave, nacrt prakse, aktivnosti, ki | R

bodo izvedene v okviru prakticnega —eomdenot

Planned period of the YYYY]... to [DD) YYYY] ..o

usposabljanja, evalvacijski nacrt, ... Pri

Traineeship title: ...

Number of working hours per week: ..

pripravi uc¢nega sporazuma za namen
prakticnega usposabljanja svetujemo, da

Detailed programme of the traineeship:

Knowledge, skl

sodeluje§ z mentorjem na tuji

s and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected Learning Outcomes):

Monitoring plon

instituciji in ga pripravita skupaj. Le

Evaluation plan:

tako lahko nacrt opravljanja prakse

prilagodita tvojim Zeljam ter potrebam

H The level of |

anguage competence* in
mobility peried is: A1

[indicate here the main language of work] that the trainee already has or agrees 1o acquire by the start of the
A20_Bl0 820 Clo €20 Native speckerD

in zahtevam domace institucije (v

1.The traineeshi

kolikor zeli§ prakso v tujini priznavati

Tabie B - Sending Institution
Please use only one of the following three boxes:?

iip is embedded in the curriculum and upon sztisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to-

[[Avard

ECTS credits |or equivalent):® | Give s grade based on: _Traineeship certificat L1 __Final report L1 _Interview (1

|[Record the trainesship in the trainee's Transcript of Records and Dipl

or equivalent)

| Record the trainesship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes I No O

kot obvezno $tudijsko prakso v okviru

2.Tha traineash

ip is voluntary and, upon satisfectary completion of the traineeship, the institution undertskes to

tvojega studijskega programa — ve¢ o

| ifyes, please indicate the number of credits:

tem v tocki 3. PRIZNAVAN]JE).

Uc¢ni sporazum je podpisan s strani koordinatorja Studijske prakse na tvojem Studijskem

programu. V kolikor na tvojem Studijskem pr
koordinator studijskega programa.

ogramu taks$nega koordinatorja ni, je podpisnik
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3. PRIZNAVANJE OBVEZNOSTI

O priznavanju aktivnosti, opravljenih na mobilnosti, se je potrebno uskladiti pred odhodom na
izmenjavo (to je tudi pogoj za urejanje podpisov na ucnih sporazumih).

Namen studijske izmenjave je, da v tujini opravi§ predmete, tudi taksne, ki jih domaca institucija

ne ponuja.

V kolikor Zeli§ v tujini opravljati predmet, ki je na tvojem domacem studijskem programu
opredeljen kot obvezni predmet, se moras o ustreznosti in priznavanju uskladiti z nosilcem oz.

izvajalcem predmeta na UP FAMNIT. Pomembno je, da sta u¢na nacrta (vsebina) domacega
in tujega predmeta podobna, na koncu pa pridobis enak obseg znanja kot bi ga pri opravljanju
predmeta na domaci instituciji.

V kolikor Zeli§ v tujini opravljati predmet, ki je na tvojem domacem Sstudijskem programu

opredeljen kot izbirni predmet, se moras o ustreznosti in priznavanju uskladiti s koordinatorjem
ali koordinatorico Studijskega programa na UP FAMNIT, ki presodi o ustreznosti predmeta

ter dovoljsni usvojitvi znanja za priznavanje opravljene obveznosti.

Glede na uspesno pridobljene ECTS v tujini se lahko predmeti priznavajo na tri razli¢en nacine:
- v celoti: v kolikor je v tujini pridobljeno enako stevilko kreditov kot jih zahteva predmet
na domacdi instituciji, se predmet prizna v celoti
- delno: v kolikor je v tujini pridobljeno manjse stevilko kreditov kot jih zahteva predmet na
domadi instituciji, se predmet prizna delno, torej v obsegu v tujini pridobljenih kreditov. V
tem primeru se morad na domaci instituciji dogovoriti z nosilcem predmeta ali
koordinatorjem (odvisno ali gre za obvezni ali izbirni predmet) o nacinu pridobitve
manjkajocih kreditov po vrnitvi, da bo predmet v celoti opravljen.

- izven programa / priloga k diplomi: v tujini obstaja tudi moznost opravljanja

predmetov, ki niso neposredno povezani s tvojim studijskim programom. Obicajno so to
jezikovni tecaji ali predmeti, ki jih izberes$ zaradi lastnega zanimanja in niso vezani na tvoj
studijski program. Tudi taksni predmeti se lahko po zakljucku izmenjave priznajo, in sicer
izven programa in bodo zabelezeni v prilogi k diplomi. Svetujemo pa, da je takih predmetov
¢im manj ter da se raje posvetis vsebinam, ki so vezane na tvoj studijskih program.

V kolikor va$ studijskih program predvideva $tudijsko prakso/prakticno usposabljanje, lahko
prakso v tujini priznavate kot opravljanje obvezne Studijske prakse v okviru Studijskega
programa. V tem primeru je potrebno opravljanje in priznavanje prakse uskladiti s
koordinatorjem ali koordinatorko Studijske prakse na tvojem programu.

V kolikor je potrebno za opravljanje prakse na studijskem programu slediti dodatnim navodilom
oddelka, potem je potrebno dodatno (neodvisno od zgornjih navodil) urediti tudi to. V tem primeru
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svetujemo, da se obrnes na koordinatorja Studijske prakse in povprasas o morebitnih dodatnih
navodilih ali postopku, ki mu je potrebno slediti.

4. FINANCNI SPORAZUM

Za dodelitev odobrene Stipendije v ¢asu mobilnosti je potrebno skleniti Sporazum o dodelitvi
financ¢nih sredstev.

Financna sredstva koordinira Projektna pisarna Univerze na Primorskem. Pred zacetkom semestra
(in s tem tudi mobilnosti) vsi Studenti, ki so bili izbrani za mobilnost, prejmejo navodila in
casovnico za pravocasno sklenitev Sporazuma o dodelitvi finanénih sredstev.

Podlaga za sklenitev finan¢nega sporazuma je usklajen in podpisan ucni sporazum (Learning
Agreement).

Priporo¢amo, da je u¢ni sporazum urejen priblizno en mesec pred predvidenim odhodom, saj tako
bos imel dovolj ¢asa za urejanje in podpis Sporazuma o dodelitvi financ¢nih sredstev. Morebitna
vprasanja o finan¢nem sporazumu in Stipendiji lahko naslovi$ na e-mail erasmus.studenti@upt.si.
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PO PRIHODU Z IZMENJAVE

A,

Po vrnitvi iz tujine in (uspe$no) zakljuceni izmenjavi te ¢aka Se nekaj opravil, ki jih je potrebno
urediti za priznavanje mobilnosti na domaci instituciji. Tokrat je dela manj kot pred izmenjavo.

1. POTRDILO O TRAJANJU MOBILNOSTI

Obvezno dokazilo o izvedeni izmenjavi je potrdilo o trajanju mobilnosti (Certificate of Stay),
ki ga je potrebno pridobiti na tuji instituciji.

V potrdilu so opredeljeni tvoji datumi prihoda in odhoda s tuje institucije in s tem tudi trajanje
tvoje mobilnosti.

Zadostuje potrdilo v e-obliki, ki ga lahko tuja institucija posreduje v mednarodno pisarno UP
FAMNIT ali direktno $tudentu. Ta je nato odgovoren, da potrdilo posreduje ustreznim osebam in
sluzbam: mati¢ni mednarodni pisarni, referatu za studijske zadeve ter odgovorni osebi za sklepanje
Sporazuma o dodelitvi finan¢nih sredstev.

2. POTRDILO O OPRAVLJENIH STUDIJSKIH
OBVEZNOSTIH (Transcript of Records)

Podlaga za priznavanje predmetov v tujini je potrdilo o opravljenih Studijskih obveznostih:
Potrdilo je mozno pridobiti na tuji instituciji $ele po zakljucku vseh izpitnih obveznosti. Tuja
institucija ima nato okvirno 5 tednov za posredovanje potrdila.

Zadostuje potrdilo v e-obliki, ki ga lahko tuja institucija posreduje v mednarodno pisarno UP
FAMNIT ali direktno $tudentu. Ta je nato odgovoren, da potrdilo posreduje ustreznim osebam in
sluzbam: mati¢ni mednarodni pisarni, referatu za studijske zadeve ter odgovorni osebi za sklepanje
Sporazuma o dodelitvi financnih sredstev.

V primeru opravljanja prakse, je ravno tako potrebno pridobiti potrdilo o opravljeni praksi.

3 . PRIZNAVANJE PROSNJA ZA PRIZNAVANJE V TUJINI OPRAVLJENIH OBVEZNOSTI NA UP FAMNIT
O priznavanju obveznosti v tujini odloca

Ime in priimek § 2 vpisna Stevilka:
Komisija za Studijske in Studentske — studiskiprogrem mavedie ime insiopnjo tudijskesa

letnik Studija: , vrsta vpisa (izberite): prvi¢ / ponovno, sem bil/-a v €asu od
zadeve UP FAMNIT do nas i javi v tujini ite ime institicije

gostiteljice in drzavo)

Vec o priznavanju obveznosti po zakljucku
Komisijo za Studijske in Studentske zadeve UP FAMNIT prosim za priznanje opravljenih Studijskih

lzmenj ave ie na Volj O Vv Navodilih Za obveznosti v tujini v okviru vpisanega Studijskega programa UP FAMNIT.

izvajanje postopka priznavanja v tujini
Podpis Studenta/-ke:

opravljenih obveznosti v programu st
Erasmus na UP FAMNIT. Navodila in

Obvegnve priloge: " . :
pOtrebl’ll ObraZCl SO na VOI]O na Spletnl Stranl: . uni sporazum in morebitne spremembe uénega sporazuma,

potrdilo o opravljenih Studijskih obveznosti na univerzi gostiteljici (Transcript of Records),
- opise opravljenih Studijskih obveznosti.

https://www.famnit.upt.si/sl/studenti/pravilniki-obrazci v razdelku Navodila fakultete.
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UPORABNI KONTAKTI

MEDNARODNA PISARNA UP FAMNIT

Za vse dodatne odgovore na svoja vprasanja o izmenjavi, ki se kljub prebiranju teh smernic
pojavljajo, je na voljo Mednarodna pisarna UP FAMNIT.

Obcasno se v Mednarodni pisarni soo¢amo s povecanim obsegom dela oz. nimamo vseh
odgovorov, zato brez panike, ¢e ne odgovorimo v istem dnevu. Tvoje vprasanje je na nasi TO-DO
listi in odgovorili bomo takoj, ko bo mogoce.

Dosegljivi smo na e-mail naslovu: international@famnit.upt.si in telefonski stevilki +386 (5) 611
76 72 (ali +386 41 418 515).
Najdes nas tudi na socialnih aplikacijah Whatsapp, Viber in Telegram: +386 41 418 515.

REFERAT ZA STUDENTE

V primeru vprasanj povezanih s postopkom priznavanja svetujemo, da se obrnes na Referat za
studente.

Dosegljivi so na e-mail naslovu: referat@famnit.upr.si in telefonski stevilki +386 (5) 611 75 75.
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